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           THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                           Độc lập  -  Tự do  -  Hạnh phúc
	   ĐƠN VỊ:……………..……………	         
	
                                                   
                                                                            Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 20…			MẪU

BIÊN BẢN HỘI NGHỊ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
ĐƠN VỊ: ………………………………………………………………………..
NĂM HỌC 2018 – 2019

Hôm nay, ngày … tháng … năm ……,  vào lúc  …. giờ …….
Tại phòng:…………………… tập thể cán bộ, công chức, viên chức, người lao động Phòng (khoa, trung tâm): ………………………………………………………………
Với sự hiện diện của: ………… / …………… người; 
Vắng mặt: ……… người, gồm: 
1) Ông (Bà): ……………………………, lý do: ……………………………
2) Ông (Bà): ……………………………, lý do: ……………………………
……………………………
Tiến hành Hội nghị cán bộ, công chức, viên chức cấp đơn vị năm học 2018-2019, dưới sự chủ trì của Ông (Bà): …………………………, Chức vụ:……………………………
 ……………………………………………………………………………………………
Hội nghị đã chỉ định của Ông (Bà): …………………………..…… làm Thư ký hội nghị.
…………………………………………………………………………………………….
NỘI DUNG HỘI NGHỊ
1- Đ/c chủ trì báo cáo lần lượt từng nội dung của các văn bản dự thảo do Chính quyền và Công đoàn Trường chuẩn bị để CB-GV-NV thảo luận, đóng góp ý kiến và tham gia hiến kế các biện pháp thực hiện. Các bản dự thảo gồm:
- Dự thảo Báo cáo thực hiện nghị quyết Hội nghị CB-CC-VC và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở năm học 2017-2018.
- Dự thảo Phương hướng nhiệm vụ năm học 2018-2019.
- Dự thảo Báo cáo tổng kết thi đua năm học 2017-2018 và phát động phong trào thi đua năm học 2018-2019.
- Dự thảo Báo cáo Tổng kết hoạt động Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2016-2018 và phương hướng nhiệm nhiệm kỳ 2018-2020. 
- Dự thảo Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
- Dự thảo Quy định về tiêu chuẩn thi đua năm học 2018 – 2019.
- Dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019.
- Thông qua phương hướng, chỉ tiêu nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 của phòng, khoa, trung tâm.
2- Hội nghị thảo luận: (ghi cụ thể ý kiến từng người về nội dung tham gia, biện pháp, kiến nghị)
2.1. Dự thảo Báo cáo thực hiện nghị quyết Hội nghị CB-CC-VC và thực hiện quy chế dân chủ cơ sở năm học 2017 - 2018:
· ………………………………………………………………………………………….
· ………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
2.2. Dự thảo Phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 - 2019:
……………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………….. 

2.3. Dự thảo Báo cáo tổng kết thi đua năm học 2017 - 2018 và phát động phong trào thi đua năm học 2018 - 2019:
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
2.4. Dự thảo Báo cáo Tổng kết hoạt động Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2016-2018 và phương hướng nhiệm nhiệm kỳ 2018 - 2020:
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
2.5. Dự thảo Quy chế thực hiện dân chủ trong hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh:
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
2.6. Dự thảo Quy định về tiêu chuẩn thi đua năm học 2018 – 2019:
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..

2.7. Dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2019:
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………..

2.8. Giới thiệu, đề cử  Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2018 - 2020: 
(theo danh sách đính kèm)
3- Đ/c chủ trì tổng hợp các ý kiến đóng góp của hội nghị:
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………..
3- Trên cơ sở đã thảo luận về phương hướng nhiệm vụ và các tiêu chuẩn thi đua trong năm học mới, Ông (Bà) chủ trì đã hướng dẫn đơn vị cùng thảo luận và xây dựng các biện pháp thực hiện nhiệm vụ của phòng (Khoa, trung tâm) trong năm học 2018 - 2019. Sau đó, tập thể đã nhất trí đăng ký các chỉ tiêu phấn đấu cụ thể gửi Hội đồng Thi đua Trường (Bản đăng ký các danh hiệu thi đua kèm theo):
BẢNG ĐĂNG KÝ CÁC DANH HIỆU THI ĐUA NĂM HỌC 2018 - 2019
ĐƠN VỊ:…………………….. ……………….
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4- Trước khi kết thúc, Hội nghị đã nghe Thư ký đọc lại toàn văn biên bản hội nghị và các văn bản kèm theo.
Hội nghị bế mạc lúc : …………giờ ………… cùng ngày.

                    CHỦ TRÌ	                                                                                 THƯ KÝ 
                  (Ký và ghi rõ họ tên)	                                                                      (Ký và ghi rõ họ tên)


